l. Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia si¢ przez
pracownika COVID-19.

1.Kazdy pracownik rozpoczynajacy pracg zobowigzany jest do zmierzenia sobie temperatury
ciata. Pomiaru dokonuje si¢ termometrem bezdotykowym, bedacym wiasnoscig pracodawcy,
w miejscu wyznaczonym przez dyrektora jednostki w budynku przedszkola.

2.Po dokonaniu pomiaru pracownik zobowigzany jest odnotowaé ten fakt na Karcie
ewidencyjnej, wskazujgc godzine tej czynnosci i sktadajgc wlasnorecznie czytelny podpis.

3.W przypadku, kiedy pomiar wskaze podwyzszenie temperatury ciata (powyzej 37,2°C),
pracownik nie moze rozpocza¢ pracy, powinien dokona¢ o tym wpisu w karcie ewidencyjnej i
natychmiast opusci¢ budynek przedszkola oraz jak najszybciej udaé¢ si¢ do lekarza lub
skontaktowac sig¢ telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej.

4.Pracownik miedzy 4 a 5 godzing pracy w danym dniu zobowigzany jest dokona¢ drugiego
pomiaru temperatury swojego ciala. W przypadku wystapienia u pracownika, bedacego na
stanowisku pracy, podwyzszonej temperatury lub innych niepokojacych objawow sugerujacych
zakazenie koronawirusem, pracownik zobowigzany jest odsung¢ si¢ od pracy, powiadamiajac
o tym dyrektora jednostki lub sekretariat i dalej postgpowac jak w pkt 3.

5.Pomieszczenia, w ktorych przebywat pracownik podejrzany o zakazenie koronawirusem,
nalezy natychmiast przewietrzy¢, a klamki, porgcza, uchwyty lub inne powierzchnie, ktorych
dotykal ten pracownik, nalezy natychmiast zdezynfekowaé. Dzieci przebywajace pod opieka
tego pracownika nalezy przeprowadzi¢ do innej sali i powierzy¢ opiece innego pracownika do
czasu odebrania ich z przedszkola przez rodzicow.

6.Nalezy stosowac si¢ do zalecenia Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy
ustalaniu czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury bioragc pod uwagg zaistniaty przypadek.

7.W przypadku potwierdzenia si¢ zakazenia si¢ pracownika koronawirusem, nalezy zastosowac
si¢ do polecen i instrukcji miejscowej stacji sanitarno-epidemiologicznej.

8.Do kontaktow z miejscowa stacja sanitarnO-epidemiologiczng w imieniu jednostki
upowazniony jest dyrektor, a w razie jego nieobecnosci- pracownik sekretariatu lub inny
upowazniony pracownik.

9. Informacje w sprawie podejrzenia zakazenia si¢ pracownika przedszkola przekazuje sig¢
niezwlocznie Dyrektorowi Gminnego Zarzadu Obstugi Jednostek oraz rodzicom dzieci z grupy,
ktora pozostawata pod opieka tego pracownika przedszkola.



1. Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia si¢ przez dziecko
koronawirusem

1.Kazdemu przyprowadzanemu do przedszkola dziecku mierzona jest temperatura ciata.
Pomiaru dokonuje si¢ termometrem bezdotykowym w przedsionku budynku przedszkolnego.

2.Kazdy pracownik jednostki petnigcy dyzur poranny jest upowazniony do wykonania
pOWYyZszego pomiaru.

3.W przypadku stwierdzenia u dziecka podwyzszonej temperatury ciata dziecko nie moze by¢
wpuszczone do dalszej czesci budynku przedszkola.

4.Rodzic dziecka zobowigzany jest oczekiwa¢ przed wejsciem do budynku na dokonanie
powyzszego pomiaru, a w przypadku stwierdzenia podwyzszonej temperatury u dziecka,
zobowigzany jest natychmiast odebra¢ dziecko i udac si¢ z nim do domu.

5.Dziecko z prawidlowa temperaturg ciata odprowadzane jest przez pracownika przedszkola do
szatni lub swojej grupy.

6.W przypadku kiedy w czasie pobytu w przedszkolu u dziecka wystapia niepokojace objawy
chorobowe nalezy odizolowa¢ je w wyznaczonym do tego celu pomieszczeniu (izolatce).
Powinno tam przebywaé¢ do czasu odebrania tego dziecka przez jego rodzica. Dyrektor
przedszkola lub inny wyznaczony pracownik powiadamia natychmiast telefonicznie rodzica
dziecka o umieszczeniu w izolatce, wzywajac od jak najszybszego odebrania dziecka z
przedszkola.

7.W izolatce dziecko przebywa pod opieka pracownika wyznaczonego przez dyrektora
jednostki.

8.W przypadku wystapienia u dziecka objawow zagrazajacych zyciu, typu utrata przytomnosci,
temperatura powyzej 39°C, silne wymioty, duszacy kaszel, dyrektor lub inny pracownik
jednostki wzywa natychmiast pogotowie ratunkowe i powiadamia o tym telefonicznie rodzica
dziecka.

9.Pracownik przebywajacy z dzieckiem w izolatce zobowigzany jest przed wejsciem do izolatki
ubra¢ fartuch z dlugim rekawem, jednorazowe rekawiczki 1 maseczke ochronna.

10.Po opuszczeniu przez dziecko izolatki pracownik, ktory przebywat z dzieckiem w tym
pomieszczeniu, zobowigzany jest posprzatac 1 zdezynfekowac niezwlocznie te pomieszczenie.

11.W przypadku wystapienia w tym samym czasie podejrzenia zakazenia si¢ przez wigcej niz
jedno dziecko, wszystkie dzieci z takim podejrzeniem umieszcza si¢ w tej samej izolatce.
Stosuje si¢ wobec nich takg samg procedurg jak okreslona powyze;.



I1l.  Procedura przekazywania informacji organowi prowadzacemu i innym
upowaznionym podmiotom o wystapieniu sytuacji podejrzenia zakazeniem
COVID-19

1.Dyrektor jednostki lub inny upowazniony pracownik przedszkola powiadamia niezwlocznie
(telefonicznie lub e-mailem) o podejrzeniu lub wystapieniu zakazenia COVID-19 wérod dzieci
lub pracownikéw przedszkola:

1) dyrektora GZOJ,
2) powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczna w Strzelcach Opolskich,
3) rodzica dziecka.

2.Sekretariat przedszkola prowadzi na biezaco pisemng ewidencj¢ przekazywania powyzszych
powiadomien.

3. Ewidencje powiadomien przechowuje pracownik sekretariatu na swoim stanowisku pracy i
udostepnia ja dyrektorowi jednostki lub innym upowaznionym podmiotom.



IV.  Procedura zbierania, gromadzenia i usuwania zuzytych Srodkow ochrony
uzywanych przez pracownikow.

1.Pracownik po wykorzystaniu srodkéw ochrony takich jak-maseczki ochronne, rekawiczki
jednorazowe, fartuchy jednorazowe- zobowigzany jest wlozy¢ je do worka koloru biatego i
odpowiednio go zamknaé, tak by bylo niemozliwe wysypanie si¢ na zewnatrz zawartosci
worka.

2.Zamkni¢ty worek nalezy zlozy¢ w miejscu wyznaczonym przez pracodawce. Miejsce
oznaczone jest odpowiednim napisem.

3.Miejsce na przechowywanie zapelnionych workéw nie moze znajdowaé si¢ w
pomieszczeniach, w ktorych przebywaja dzieci, z wyjatkiem sytuacji okreslonej w pkt 4.

4.W przypadku koniecznosci uzycia powyzszych srodkow ochronnych w tazience lub toalecie
przeznaczonej dla dzieci, w zwigzku z potrzeba udzielenia dziecku pomocy lub dokonania przy
dziecku czynnosci higieniczno-sanitarnej nalezy natychmiast po uzyciu ztozy¢ te srodki do
zamykanego worka, znajdujacego si¢ w tych pomieszczeniach w miejscu niedostepnym dla
dzieci 1 pozostawi¢ tam zamkniety worek do momentu, w ktorym bedzie mozliwe bezpieczne
przeniesienie tego worka do miejsca wymienionego w pkt 2.

5.Po zakonczeniu kazdego dnia pracy osoba sprzatajaca pomieszczenia przedszkola przenosi
worki z miejsca okreslonego w pkt 2 do pojemnika na odpady komunalne. Przenoszac worki
nalezy uzywac¢ maseczki ochronnej i rekawiczek ochronnych.

6.Pracodawca udostepnia pracownikom dokonujacym czyszczenia, mycia, dezynfekcji zapaski
wodoochronne wielorazowego uzytku (gumowane), przechowywane w pomieszczeniu
zabezpieczonym przed dostgpem dzieci lub osob postronnych.



V. Procedura korzystania z wewnetrznego placu zabaw przedszkola.
1.W tym samym czasie na placu zabaw moze przebywac tylko jedna grupa dzieci.

2.Dzienny grafik korzystania przez poszczegoélne grupy z placu zabaw ustala pracownik
sekretariatu.

3.W przypadku dobrych warunkéw pogodowych dopuszcza si¢ krotkotrwale wyprowadzanie
dzieci na plac zabaw w celu dokonania wywietrzenia pomieszczen budynku przedszkola wg
grafiku ustalonego przez pracownika sekretariatu. Wietrzenie odbywa si¢ nie rzadziej niz co
godzing.

4.Po zakonczeniu korzystania przez dang grupe z urzadzen rekreacyjnych, znajdujacych si¢ na
placu zabaw, wyznaczony pracownik przedszkola dokonuje ich umycia lub dezynfekcji przed
rozpoczeciem ich uzywania przez dzieci kolejng grupe.

5.Urzadzenia rekreacyjne, ktorych nie mozna zdezynfekowac¢ lub umy¢, nalezy otoczy¢ folia
lub tasmg w celu uniemozliwienia dostepu do nich przez dzieci. Przed rozpoczgciem
korzystania z placu zabaw opiekun grupy sprawdza stan tych zabezpieczen, a w razie
stwierdzenia ich uszkodzenia nie wypuszcza grupy na plac zabaw do czasu usunigcia tych
uszkodzen.

6.Zabrania si¢ korzystania z piaskownic.

7.Zabrania si¢ odbywania przez grupy dzieci spacerow poza teren przedszkola lub wyj$¢ na
place zabaw ogdlnodostepne.

8. W przypadku placu zabaw wydzielonego ogrodzeniem zamykanym na furtke furtka ta
pozostaje zamknieta na klucz poza godzinami korzystania przez grupy przedszkolne z tego
placu.



V1.  Procedura wydawania positkow dzieciom.

1.Personel kuchenny nie moze kontaktowaé si¢ fizycznie z dzie¢mi ani pracownikami
opiekujacymi si¢ bezposrednio dzie¢mi.

2.Naczynia i positki odbiera z kuchni wozna lub inna 0soba wyznaczona przez dyrektora.

3.Wydawanie naczyn i positkow odbywa si¢ wytgcznie w miejscu, ktérego granice oznaczone
sg z6ltg taSma naklejong na podtodze, napisem na odpowiedniej tablicy lub na specjalnej ladzie.

4.W przypadku transportu zywnos$ci lub naczyn za pomocag windy, zaladunku do windy
dokonuje pracownik kuchni, a wyladunku wozna w danej grupie lub inny wyznaczony
pracownik. Po zakonczeniu korzystania z windy w danym dniu wnetrze windy podlega umyciu
i odkazeniu.

5.Po zakonczeniu positku wozna danej grupy lub inny wyznaczony pracownik dokonuje
uprzatni¢cia z naczyh z miejsca spozywania positkow i stosuje obowiazujaca procedure
postgpowania z naczyniami brudnymi.

6.Stoliki 1 krzeselka uzywane przez dzieci do spozycia positkow nalezy natychmiast umy¢ i
zdezynfekowac.

7.0soba rozdzielajaca jedzenie dla dzieci zobowigzana jest robi¢ to w jednorazowych
rekawiczkach, maseczce ochronnej oraz w fartuchu z dtugim rekawem.

8.Migdzy positkami dopuszcza si¢ wylacznie pojenie dzieci przygotowanymi w kuchni herbatg
lub kompotem. Po kazdorazowym wypiciu szklanki sg wyparzane.

10.Intendent jednostki zobowigzany jest, po dokonaniu zakupu produktéw w opakowaniach,
umy¢ lub zdezynfekowac te opakowania przed umieszczeniem ich na potkach magazynu.

VIl. Procedura postepowania z zywno$cia dostarczang w formie positkow
cateringowych.

1.Positki cateringowe dostarczane sg wytacznie w jednorazowych pojemnikach, porcjowane
przez dostawce — w liczbie odpowiadajacej liczbie dzieci spozywajacej positek.

2.Zabrania si¢ przyjmowania od dostawcy positkow nieporcjowanych.

3.Po spozyciu positkow przez dzieci pracownik wyznaczony przez dyrektora przedszkola
dokonuje sprzatni¢cia naczyn i sztu¢cOw oraz wktada je do zmywarki.

4.Zmywanie naczyn odbywa sie w temperaturze min.60°C.
5.Do odpaddw spozywczych stosowana jest dotychczasowa procedura.

6.Pracownik wyznaczony przez dyrektora przedszkola dokonuje umycia i dezynfekcji stolikow
1 krzesetek uzywanych przed dzieci do positkéw.



VIIl. Procedura ewidencjonowania czynnos$ci dezynfekcji i czyszczenia.

1.W przedszkolu prowadzona jest pisemna ewidencja czynnosci dezynfekcji 1 czyszczenia
pomieszczen, urzadzen i sprz¢tu jednostki. ( zalacznik 1 do procedury VII )

2.Ewidencje prowadzi si¢ w formie odrgbnej karty pracy prowadzonej przez kazdego
pracownika obslugi i1 administracji  pn. ,Karta rezimu sanitarnego prowadzonego
w przedszkolu” z podaniem nastepujacych danych:

-imi¢ 1 nazwisko pracownika dokonujacego czynnosci,

-data i godzina czynnosci,

-uzytego $rodka dezynfekcyjnego,

-wskazania czynno$ci,

-wskazania miejsca sprzatania ( dotyczy sprzatania pomieszczen poza salg zajeciowq i toaleta
dzieci przynalezng do sali zajeciowej ), np. szatnia, hol, klatka schodowa, sekretariat, gabinet
dyrektora, gabinet terapii zajgciowej — izolatka, pomieszczenie socjalne — szatnia
pracownikow, toaleta pracownikéw, magazyn zywnosci, kuchnia, pomieszczenia kuchenne,
-podpis pracownika dokonujgcego tej czynnosci.

3.Ewidencj¢ nalezy prowadzi¢ na biezaco.



